教工探亲假存根

	姓名
	
	单位
	
	何时参加工作
	

	被 探 望

人姓名
	
	与探望

人关系
	
	婚

否
	
	销假

日期
	

	探望地点及单位

	探亲时间自          年     月     日起至           年        月      日止

	备   注


经办人：                                        登记日期：         年    月   日

                         探亲证明

                                                         编号：

我校职工           同志经批准自             年      月      日至

年       月       日 前往                                    探亲。
   特此证明。

注：探亲证明单用毕后须带回报销时使用。

办公室主任信息核定：①已婚    ②未婚（请打√）
                                     华东理工大学                 学院（部、处）
办公室主任签字、盖章：
                                                          年      月    日 
回     单

   你单位              同志已于         年     月    日至       年    月    日

来我处探亲，特此证明。

单位盖章             年    月    日

注：教职工探亲回来后须凭此单到相关部门办理报销手续。 

