[bookmark: _GoBack]博士后落户申报
1.登录网址打开网页浏览器（注意：请使用IE9及以上版本的浏览器。如果是XP系统，请下载安装火狐浏览器），在地址栏输入https://zzjb.rsj.sh.gov.cn/zzjbdl/jsp/login.html登录系统首页，选择法人登录，输入密码后点击登录，如下图：
[image: ]

2.点击进入“人事人才板块”
[image: C:\Users\SLB\Documents\WeChat Files\wxid_xttjx9ibn2e411\FileStorage\Temp\1710482691845.png]


3.在“博士后管理”板块中点击“博士后人员申报管理” [image: C:\Users\SLB\Documents\WeChat Files\wxid_xttjx9ibn2e411\FileStorage\Temp\1711091900568.png]
4.点击“新增”
[image: C:\Users\SLB\Documents\WeChat Files\wxid_xttjx9ibn2e411\FileStorage\Temp\1711091985612.png]
5.准确填写博后信息，点击“确认”(注意：如果提示：“未查到个人信息或个人信息不正确！”，则需要联系人才中心录入信息（仅进站）)
[image: C:\Users\SLB\Documents\WeChat Files\wxid_xttjx9ibn2e411\FileStorage\Temp\1711092093467.png]
6.此处也可以查看信息与删除，如博后本人还未进行申报操作，可以删除信息后重新发起填写[image: C:\Users\SLB\Documents\WeChat Files\wxid_xttjx9ibn2e411\FileStorage\Temp\1711092198524.png]
单位操作到此暂告一段落，下面操作需要博后本人进行操作
7.博后本人打开网页浏览器（注意：请使用IE9及以上版本的浏览器。如果是XP系统，请下载安装火狐浏览器），在地址栏输入https://zzjb.rsj.sh.gov.cn/zzjbdl/jsp/login.html登录系统首页，选择个人扫码登录，在选择移动证书，如下图：
[image: C:\Users\SLB\Documents\WeChat Files\wxid_xttjx9ibn2e411\FileStorage\Temp\1711092567017.png]


8.博后本人使用手机安装随申办app并注册登录。登录成功之后点击“扫一扫”进行扫码，。如果没有证书则会提示“您还未申领上海人社数字证书，请先申领。”
[image: ][image: ]
9.点击“+”申领移动证书，根据提示输入证书密码，密码输入完成后，点击“申请证书”按钮。申请成功
[image: ][image: ]
10.扫码登录进去以后，左侧栏目里点击“人事人才”
[image: C:\Users\SLB\Documents\WeChat Files\wxid_xttjx9ibn2e411\FileStorage\Temp\1711092735491.png]
11.选择办理的业务（注意：请区分所办的业务是进站还是出站落户）
[image: C:\Users\SLB\Documents\WeChat Files\wxid_xttjx9ibn2e411\FileStorage\Temp\1711093546367.png]


12.正确填写博后编号
[image: C:\Users\SLB\Documents\WeChat Files\wxid_xttjx9ibn2e411\FileStorage\Temp\1711092891584.png]
13.按照要求正确填写信息，点击“下一步”
[image: C:\Users\SLB\Documents\WeChat Files\wxid_xttjx9ibn2e411\FileStorage\Temp\1711092997433.png]


14.按照提示上传附件材料（注意：上传的文件需要转化为JPEG格式）[image: C:\Users\SLB\Documents\WeChat Files\wxid_xttjx9ibn2e411\FileStorage\Temp\1711093112322.png]
15.核对信息无误后点击“确认提交”，并等待单位审核。
[image: C:\Users\SLB\Documents\WeChat Files\wxid_xttjx9ibn2e411\FileStorage\Temp\1711093429128.png]


16.单位按照之前进入系统的操作，找到对应的博后业务，点击操作图标。
[image: C:\Users\SLB\Documents\WeChat Files\wxid_xttjx9ibn2e411\FileStorage\Temp\1711093708316.png]
17.单位为其核对信息，点击附件名称进行附件的审核。如果附件有问题，请点击“材料不全”，并在退回意见中选择对应的需要修改的附件，并写上退回意见，最后点击“确定”。（注意：如果附件未选择退回原因，那么退回后，博后本人将无法重新补充附件材料，需要重新上报再次选择需要补充的附件退回）
[image: C:\Users\SLB\Documents\WeChat Files\wxid_xttjx9ibn2e411\FileStorage\Temp\1711094506307.png]


18. 如果信息及附件审核没问题，则点击“通过”并等待户口审核结果。
[image: C:\Users\SLB\Documents\WeChat Files\wxid_xttjx9ibn2e411\FileStorage\Temp\1711094031550.png]
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