关于社会保险操作的说明
根据上海市人力资源和社会保障局的规定，新进入我校的人员，在建立社会保险账户的同时，根据各人情况的不同，还需要分别进行“补缴”、“合并”或“视作缴费年限”的操作。

一、补缴历年的社会保险

通过上海市人社局出具的调令而调入的人员，若原单位参加社会保险时间晚于上海市，或未参加社会保险，经本人申请，可以按照上海市的社会保险时间和标准补缴历年的养老保险费用及利息。
办理该业务需提供下列材料：1.上海市的身份证复印件，2.户口/户籍证明复印件，3. 干部履历表复印件，4.“原单位未参加养老保险的证明”或“养老保险账户及基金转移单”，5. 个人补缴申请。

二、合并社会保险账户

若在原单位参加了社会保险，现在本人不愿意补缴或不符合补缴的条件，可以选择合并社保账户，即将外地的养老金转入本人在上海新建的账户，并合并计算缴费时间。
办理该业务需提供下列材料：1.身份证复印件，2.户口/户籍证明复印件，3. 干部履历表复印件，4. 毕业选留人员需提供“报到证”复印件，5. 养老保险账户转移单及基金转移单，6. 原单位为企业的人员需提供“劳动手册”复印件，7. 个人合并申请。
三、视作缴费年限

视作缴费年限分为工龄视作缴费年限和学龄视作缴费年限。

1、工龄视作缴费年限：在外地机关事业单位工作过的人员，若原单位未参加社会保险，则本人在原单位的工作年限可视作参加上海市社会保险的缴费年限。
办理该业务需提供下列材料：1. 身份证复印件，2. 户口/户籍证明复印件，3. 干部履历表复印件，4.原单位未参加养老保险的证明，4. 从原单位离职的材料复印件（如工资转移单，学校通告，解除关系协议等任意一个均可），5. 毕业选留人员需提供“报到证”复印件。
2、学龄视作缴费年限：工作后又读硕士的，或有博士学历的人员，其硕士和博士学习年限可视作参加上海市社会保险的缴费年限。
办理该业务需提供下列材料复印件：1.学历证书复印件，2.身份证复印件，3. 户口/户籍证明复印件。
请各人根据自己的学习工作经历，选择适当的项目准备材料。若有疑问请及时联系我们。

联系人：热老师；地址：办公大楼233办公室；电话：64253867。

注1：“原单位未参加养老保险的证明”、“个人补缴申请”及“个人合并申请”文档模板可从人事处网站上下载。

注2：“原单位未参加养老保险的证明”需原单位所在地区县社保机构盖章。
注3：所有复印件均为A4大小，单面复印，请勿将多个材料复印在同一张纸上。
注4：人社局目前暂停了“学龄视作缴费年限”操作，恢复时间未定，但可以准备材料。
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