留校任教离校手续单
     现有             部门           同志（工号        ）经组织批准 博士后出站留校工作 ，请给予办理离校手续，联系电话                  。

	本部门
	房产管理中心
	校园卡中心

	（流动站负责人）
	（第一食堂526室，博士后公寓最多延期三个月退租）
	（研究生楼106室）

	保卫处
	人事处
	

	（校门口户籍室101）
	（和平楼231室，结清社保公积金）
	


备注：请最后办理人事处离校手续，办理完毕后将离校手续单交博士后工作办公室。
                                                            人   事    处 

年    月   日

1. 博士后提交出站材料
2. 博士后得到出站通知后，领取工作期满审核表
3. 博士后将工作期满审核表复印件2份交至221办理新员工入职
4. 家属（外地户口）随迁并落上海：博士后本人携工作期满审核表等》校门口户籍科领取集体户户主主页和同意落户接收函》携工作期满审核表》凌云街道社区事务受理中心（梅陇路268号）办理户口准予迁入上海证明》家属户籍所在地派出所办理户口迁出手续》凌云街道社区事务受理中心办理落户
5. 无家属随迁：博士后本人携工作期满审核表等》校门口户籍科领取集体户户主主页和同意落户接收函》凌云街道社区事务受理中心（梅陇路268号）办理落户
